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Пример отчёта  
о проделанной за месяц 
работе для партнёра  
по направлению  

«Интернет-маркетинг»  
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1. Программирование 

Название задачи Затрачено, ч:м 
Общие работы по обслуживанию программного обеспечения 
сервера для сайта 

03:00 

Общие работы по поддержке работоспособности сайта и 
плановое обновление программного обеспечения 

03:00 

Внесение правок, поступивших со стороны Заказчика, на сайте 
(файл от дд.мм) 

03:00 

Отладка коннектора 1С <=> сайт. Смена стандарта импорта 
данных из 1С. Обновление модуля импорта из 1С 

17:00 

Обновление модуля эквайринга на сайте 04:00 

Выгрузка обновлений, тестирование, отладка 03:00 

Итого: 33:00 

 

2. Рекламное продвижение (Яндекс.Директ) 

Название задачи Затрачено, ч:м 

Подготовка к рекламной кампании. Сбор семантического 
ядра, подготовка рекламных креативов 

08:00 

Настройка рекламной кампании 03:00 

Сопровождение, оптимизация и доработка рекламных кампаний: 
- Оптимизация рекламных кампаний, принятие мер для 
улучшения процента отказов, снижения стоимость лида; 
- Отслеживание неэффективных фраз и добавление стоп-лист; 
- Отслеживание неэффективных площадок и добавление  
стоп-слов; 
- Корректировка ставок по сегментам аудиторий; 
- Ручная корректировка ставок для ключевых фраз; 
- Корректировка бюджетов для рекламных кампаний; 
- Обновление рекламных креативов и актуализация сроков 
действия акции. 

13:00 

Формирование статистики по рекламным кампаниям в 
сводной таблице 

01:00 

Итого: 25:00 

 

3. Контент  

Название задачи Затрачено, ч:м 

Внесение правок, поступивших со стороны Заказчика, на сайте 
(файл от дд.мм) 

06:00 

Итого: 06:00 
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4. Графический дизайн 

Название задачи Затрачено, ч:м 

Разработка айдентики бренда премиум-сегмента. Подготовка 
мудборда, подбор цветов и шрифтов, разработка вариантов 
логотипа 

20:00 

Дизайн поздравительной открытки для рассылки партнёрам 03:00 

Итого: 23:00 

 

5. Web-дизайн  

Название задачи Затрачено, ч:м 

Внесение правок, поступивших со стороны Заказчика, на сайте 
(файл от дд.мм) 

02:00 

Дизайн страницы «Сотрудничество» на сайте  03:00 

Дизайн HR страницы и страницы «Вакансия» на сайте 08:00 
Итого: 13:00 

 

6. Вёрстка  

Название задачи Затрачено, ч:м 

Внесение правок, поступивших со стороны Заказчика, на сайте 
(файл от дд.мм) 

01:30 

Вёрстка страницы «Сотрудничество» на сайте, адаптация 
страницы под разные расширения экранов 

02:30 

Вёрстка HR страницы на сайте, адаптация страницы под 
разные расширения экранов 

05:00 

Доработка вёрстки меню на адаптивной версии сайта 02:00 

Итого: 11:00 
 

7. VK Реклама 

Название задачи Затрачено, ч:м 
Подготовка к настройке рекламной кампании. Парсинг 
аудитории, подготовка рекламных креативов 

05:00 

Настройка рекламной кампании 02:00 

Сопровождение, оптимизация и доработка рекламных кампаний: 
- Оптимизация рекламных кампаний, принятие мер для 
снижения стоимости вступления/лида; 
- Отслеживание и остановка неэффективных рекламных 
объявлений; 
- Корректировка бюджетов для рекламных кампаний; 

10:00 
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- Обновление рекламных креативов и актуализация сроков 
действия акции. 

Формирование статистики по рекламным кампаниям в 
сводной таблице 

01:00 

Итого: 18:00 
 

8. Коммуникация по текущим задачам  

Название задачи Затрачено, ч:м 

Планёрка дд.мм.гг в 16:30 01:00 
Планёрка дд.мм.гг в 10:30 01:00 

Планёрка дд.мм.гг в 12:00 01:00 
Планёрка дд.мм.гг в 15:30 01:00 

Итого: 04:00 

 

Общее время всех работ суммарно Затрачено, ч:м 

Итого: 133:00 

 


